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EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
PRESIDENCIA

GERENCIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E CIDADANIA
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO N° 50840.101686/2021-74
1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de tradugdo de textos técnicos ndo juramentados, do idioma portugués para
o idioma inglés e/ou espanhol, bem como desses idiomas para o portugués, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO CATSER ITEM DESCRICAO
Portugués x Inglés x Portugués
Regime normal
Espanhol x Portugués x Espanhol

01

02 .
o1 3891 Regime normal
(Tradugdo, Adaptacgdo e Versdo de Textos) 03 Portugués x Inglés x Portugués
Regime de urgéncia
Espanhol x Portugués x Espanhol
04 . A
Regime de urgéncia
1.2. O objeto da licitagdo se enquadra no art. 39, inciso I, do Decreto n2 10.024/2019, sendo considerado de natureza de servigo comum, sem
cessdo de mao de obra exclusiva. Servigo de tradugdo de textos ndo juramentados da lingua portuguesa para a lingua inglesa e/ou espanhola.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo de empreitada por Prego Unitario.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com

base no artigo 71, da Lei 13.303/2016.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATAGAO

2.1. A Empresa de Planejamento e Logistica S.A. — EPL, vinculada ao Ministério da Infraestrutura, realiza estudos e pesquisas para subsidiar a
formulagdo, o planejamento e a implementacdo de agdes de drgdos e entidades da Administragdo Publica Federal, no ambito da politica de logistica e
transporte.

2.2. As diretorias da empresa concentram estudos e pesquisas, com cardter técnico, voltados para o aprimoramento das atividades desenvolvidas,
de forma a produzir relatérios, documentos, livros, revistas, cartilhas, bem como o Plano Nacional de Logistica — PNL 2035, ja entregue, o Plano Nacional de
Logistica — PNL 2055, em estudo, e outros formatos de publicagdes impressos e digitais. O objetivo é divulgar a produg¢do da estatal para o acesso do publico
especializado e geral aos conhecimentos produzidos.

2.3. Sendo assim,a EPL solicita contratagdo de pessoa juridica para prestar servicos especializados em tradugdo de textos técnicos ndo
juramentados, visando o atendimento as demandas da empresa, vinculadas a sua missdo institucional.

2.4. Ademais, como medida tendente a propiciar uma contratagdo mais vantajosa, optou-se pela proposta do agrupamento dos itens, pois sdo
elementos de mesma caracteristica, buscando desonerar o trabalho da administragdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e de
dificuldade de controle, bem como visando economia em escala, além da padroniza¢do dos documentos traduzidos.

2.5. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais:

2.5.1. A contratagdo esta alinhada aos objetivos previstos no Planejamento Estratégico da EPL, no que diz respeito aos objetivos de Relagdes
Institucionais que é “Promover a articulagdo com organizagdes publicas e privadas para garantir a integracdo do planejamento do setor” e dar visibilidade
institucional as agGes da empresa buscando maior integragdo dos atores e agentes do sistema de transportes, mantendo parcerias com instituigdes
nacionais e internacionais, bem como, ao Regimento Interno, art. 129, inciso 4, letra "B": “assessorar as diretorias nas demandas de produgdo de
informagdes para o publico interno e externo”.

2.5.2. A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2022, nos termos do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro
de 2022.

2.6. Da justificativa para o ndo parcelamento da solugdo:
2.6.1. A segregacdo do objeto pode vir a ser danosa ao alcance dos objetivos propostos, podendo prejudicar os prazos da execugdo dos diversos
servigos interdependentes, e a prépria qualidade dos servigos contemplados.
2.6.2. Destacamos que, embora sejam divisiveis, os itens mencionados possuem a mesma natureza e guardam relagdo entre si.
2.6.3. A concentragdo dos itens da solugdo em um Unico lote visa proporcionar maior nivel de controle pela EPL durante a execugdo dos servigos,

garantindo o aumento da eficiéncia e a maior facilidade no cumprimento do objeto contratado, objetivando sempre o melhor aproveitamento dos
recursos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Tradugdo de textos do idioma portugués para os idiomas inglés e espanhol, bem como desses idiomas para o portugués.
3.2. Os servigos devem compreender a realizagdo de tradugdo e versdo de textos ndo juramentados, disponibilizados pela Geréncia de Relagdes

Institucionais e Cidadania (ASRIC) da EPL, observando-se as seguintes premissas:

a) Os servigos deverdo ser cobrados por laudas, entendendo-se por lauda padrdo a contagem de 160 (cento e sessenta) palavras, ndo
incluindo os espacgos dos caracteres, contados eletronicamente pelo processador de texto Microsoft Word. A definicdo do padrdo de lauda é
utilizada nos servigos de tradugdo contratados por esta Empresa de Planejamento e Logistica — EPL. Quando houver fragdo de laudas, o
pagamento serd efetuado proporcionalmente a fragdo.



b) Pela norma interna n2 01/2014 "Atos Administrativos", o formato padrdo sera papel A-4, fonte Arial, tamanho 12 no texto e 9 em notas de
rodapé. E, como segunda opgdo, podera ser utilizada a fonte "Times New Roman".

c) Os servigos deverdo ser apresentados a Geréncia de Relagbes Institucionais (ASRIC), por e-mail institucional@epl.gov.br para aprovagéo,
de acordo com o controle de qualidade. A Geréncia fica na sede da Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL, situada no enderego
Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote “C”, 82 andar, Brasilia — DF, CEP 70.308-200.

3.3. A Geréncia de RelagGes Institucionais (ASRIC) da EPL sera a unidade responsdvel pela aprovagdo e desaprovagdo dos servigos de acordo com o
controle de qualidade constante do Anexo | deste Termo de Referéncia, visando proceder com o recebimento definitivo dos servigos.

3.4. Os prazos de entrega para regime normal:

a) Para até 10 (dez) laudas: maximo de 2 (dois) dias Uteis, ap0ds a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA;

b) Para até 20 (vinte) laudas: maximo de 4 (quatro) dias Uteis, apds a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA,

c) Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 6 (seis) dias Uteis, apds a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA.

d) Acima de 50 (cinquenta) laudas: maximo de 15 (quinze) dias Uteis, apds a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA.

3.5. Os prazos de entrega para regime de urgéncia:

a) Para até 10 (dez) laudas: maximo de 1 (um) dia util, ap6s a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA;
b) Para até 30 (trinta) laudas: maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a entrega do arquivo pela EPL a CONTRATADA;
c) Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 7 (seis) dias Uteis, apds a entrega do arquivo pela EPL 3 CONTRATADA.

3.6. Os servigos deverdo ser entregues conforme abaixo:

a) Os servigos deverdo ser entregues por demanda conforme a contratagdo do objeto;

b) As solicitagdes de servigos serdo enviadas pela Geréncia de Relagdes Institucionais (ASRIC) da EPL, por meio de correio eletrbnico,
enderego institucional@epl.gov.br, com a respectiva Ordem de Servigo contendo o nimero de laudas do texto fonte, sendo obrigatdria a
confirmagdo de recebimento, e, pelo mesmo meio de encaminhamento, serdo devolvidos nos prazos estabelecidos neste Edital. A falta de
confirmagdo de recebimento desta O.S. no prazo de 24 horas, a contar do envio, implicard na rendncia tacita da prestagdo dos servigos. Os
trabalhos serdo encaminhados a CONTRATADA das 8h00 as 19h00 (horario de Brasilia), em dias uteis;

c) Os textos originais serdo enviados pela EPL em documentos do Microsoft Word, planilhas do Microsoft Excel, apresentages do Microsoft
PowerPoint, ou, ainda, em PDF;

d) A CONTRATADA devera devolver o texto traduzido no FORMATO originalmente enviado e, nos casos de originais em PDF, o texto traduzido
deve ser devolvido no Microsoft Word;

e) No caso de tradugGes de imagens, as tradugdes ou versGes devem ser feitas logo abaixo das imagens, em texto editavel.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O objeto a ser contratado tem a natureza de servico comum, continuado nos termos da Lei n.2 10.520, de 2002, do Decreto de n2 3.555, de
2000, do Decreto n.2 10.024, de 2019 e da Lei n.2 13.303, de 2016, uma vez que os padrdes de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e
especificas de sua prestagdo sdo as usuais do mercado e passiveis de descrigdes sucintas, a ser contratado mediante Licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica.

4.2. Os servigos elencados neste Termo de Referéncia sdo passiveis de contratagdo indireta, conforme o estabelecido no Decreto n2 9.507, 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada na Portaria n?
443, de 27 de dezembro de 2018 e nos termos da Instrugdo Normativa n2 05/2017, e suas alteragdes.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administragdo CONTRATANTE, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
4.4, Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

4.4.1. A contratagdo dos servicos em tela tem natureza continuada por ser necessaria a EPL para o desempenho de suas atribui¢des, em

obediéncia as determinagdes legais, cuja interrupg¢do pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas bem como ao seu suporte. Dessa
forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregados na instrugdo processual de nova contratagdo quando do fim do contrato
ora desejado, resta por configurar a necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro.

4.4.2. Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo Unico, do art. 19, da Lei
10.520 de 17 de julho de 2002, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo devera conhecer e aplicar as diretrizes dispostas nos normativos vigentes, entre

eles a Lei n° 13.303, de 30 de Junho 2016; a Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD; o Regulamento de Licitagdes e Contratos da
EPL; a Instrugdo Normativa N2 65/2021, e a Lei Complementar n2 123, de 14 de Dezembro de 2006.

5.2. Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:
5.2.1. Para qualificagdo técnica, o licitante devera comprovar aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto, por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.
5.2.2. A CONTRATADA também deve disponibilizar tradutores que possuam conhecimentos técnicos dos servigos a serem executados, com grau
de escolaridade e a experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

5.3. Duracdo inicial do contrato:
5.3.1. A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua duragdo prorrogada por sucessivos e iguais periodos, nos termos

do art. 71 da Lei n2 13.303/2016, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a obten¢do de pregos e condi¢des mais vantajosas para a
Administragdo.

5.4. Quanto a necessidade da CONTRATADA promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:
5.4.1. N&o sera necessaria a transigdo contratual diante do objeto da prestagdo do servigo.

5.4.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo.
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5.4.3. As obrigagcbes da CONTRATADA e CONTRATANTE estdo previstas neste TR.

5.4.4. A Empresa CONTRATADA deverd observar no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental contidas na Instrugdo Normativa n2 01,
de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Planejamento, Orcamento e Gestdo-SLTI/MPOG e no Decreto n2 7.746
de 05/06/2012, da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A execugdo dos servigos sera iniciada quando do ato da assinatura do contrato.
6.2. A demanda constante deste Termo de Referéncia foi estimada a partir das solicitagdes recebidas por esta Geréncia nos Ultimos meses, somada

as previsdes informadas pelo Ministério da Infraestrutura (Minfra) e pelas areas da empresa.

GRUPO CATSER ITEM DESCRICAO QTD. DE LAUDAS VALOR UNIT. ESTIMADO R$ VALOR TOTAL ESTIMADO R$
01 Portugués x Inglés x Portugués 5.000 RS 14,75 RS 73.750,00
Regime normal
02 Espanhol x P'ortugues x Espanhol 200 RS 15,15 RS 6.060,00
Regime normal
o1 3891 Portugués x Inglés x Portugué
03 OTEUBUES X Ingles X FOrtUgUEs 1.500 RS 18,13 R$ 27.195,00
Regime de urgéncia
04 Espanhol x Portuguesﬁx Espanhol 30 RS 20,33 RS 609,90
Regime de urgéncia
Valor Total Estimado do Grupo R$ 107.614,90
6.3. O ajuste aos quantitativos estimados, visa atender a demanda por tradugdo de Editais, Programas de Exploragdo de Rodovias e demais

documentos que resultardo no processo de licitagdo de novas concessdes de Rodovias, Aeroportos, Ferrovias e Arrendamentos Portuarios ao longo do ano de
2022.

6.4. A empresa CONTRATADA deverda arcar com todas as despesas direta ou indiretamente decorrentes das obrigacSes assumidas, sem qualquer
Onus para a CONTRATANTE.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIO DE MEDICAO

7.1. Objeto deste Termo de Referéncia se referird a execugdo exata e precisa com as maximas qualidades e quantidades a atender as necessidades
da CONTRATANTE. Portanto, a execugdo contratual que ndo atinja os objetivos dos servigos contratados importara em pagamento proporcional ao realizado,
para tanto serdo utilizados niveis de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento, promovendo-se a remuneragdo proporcional
ao cumprimento dos niveis de servigos pactuados conforme prevé a IN n2 05/2017/ SEGES/MP.

7.2 A forma de comunicagdo oficial entre as partes sera por meio de correspondéncia eletronica.

7.3. O Instrumento de Medigcdo de Resultados (IMR), disposto no anexo |, deste Termo de Referéncia seguira as condi¢des definidas neste Termo de
Referéncia e fard parte do Termo de Contrato como obrigagdo entre as partes.

7.4. A CONTRATANTE indicara um Gestor de Contrato e Substituto, que serdo os responsaveis pela emissdo da Ordem de Servico, disposto no Anexo
11, deste Termo de Referéncia bem como para a avaliagdo dos servigos prestados.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Os servigos deverdo ser cobrados por laudas, entendendo-se por lauda padrdo a contagem de 160 (cento e sessenta) palavras, ndo incluindo os
espagos dos caracteres, contados eletronicamente pelo processador de texto Microsoft Word. A definigdo do padrdo de lauda é utilizada nos servigos de
tradugdo contratados por esta Empresa de Planejamento e Logistica — EPL.

8.2. Para efeito de pagamento, o cédlculo das laudas considerara os seguintes critérios:
a) quantidade de palavras dividida por 160 (cento e sessenta) e multiplicada pelo valor unitario da lauda;

b) caso a divisdo resulte em um nimero fracionado, deve-se considerar as duas casas decimais dessa fragdo.

8.3. Os servicos de tradugdo e/ou versdo escrita do(s) idioma(s) sera apresentado em meio digital, através de correio eletrdnico.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Verificar minuciosamente a conformidade dos servigos executados de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia para
fins de sua aceitagdo

9.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA em relagdo ao objeto deste Termo de Referéncia.
9.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos

servigos, fixando prazo para sua corregdo, certificando-se que as solugBes por ela propostas sejam as mais adequadas. (Comunicar a CONTRATADA qualquer
irregularidade e solicitar sua imediata interrupgdo do servigo se for o caso).

9.5. Proporcionar todas as facilidades necessarias a execugdo dos servigos.

9.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto neste Termo de Referéncia, apds o devido ateste da nota fiscal/fatura acompanhada dos documentos
necessarios a liquidacdo da despesa.

9.7. Atestar a execug¢do do objeto por meio de profissionais especificamente designados.

9.8. Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.9. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.10. N3do praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

9.10.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario.

9.11. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial, a Coordenagdo de Contratos - CTRAT, da Empresa de Planejamento e Logistica - EPL, para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.



9.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

9.13. Apresentar a CONTRATADA o texto para versdo ou tradugdo, por meio eletrénico.
10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. Executar o servico conforme as condigdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao

perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas.

10.2. Prestar servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as recomendagdes de boa técnica, normas e legislagdo.

10.3. Cumprir os prazos previstos na requisi¢do de servigos, respeitando-se as condigGes deste Termo de Referéncia.

10.4. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

10.5. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletrénico bem como pelo recebimento e entrega dos documentos a serem
traduzidos.

10.6. Executar os servigos no prazo correspondente ao regime de execug¢do, regime normal ou regime de urgéncia.

10.7. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos, sem alterar o significado do texto original.

10.8. Executar diretamente os servigos contratados, sem transferéncia de responsabilidade ou subcontratagdo.

10.9. Adotar medidas de seguranga adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a manutengdo do sigilo relativo ao objeto
contratado.

10.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de interesse da EPL ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da execugdo dos servigos.

10.11. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela EPL, cujas reclamagdes se obrigam a atender.

10.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo
haja fiscal designado, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢Ges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

10.13. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no érgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010.

10.14. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.15. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo.

10.17. Acatar todas as orientagBes da area solicitante dos servigos, inclusive no que se refere ao sigilo dos documentos.

10.18. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes ao documento original.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N3do sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. DA PARTICIPACAO

12.1. N&o sera permitida a participagdo de cooperativas, assim como consércios para o objeto licitatorio.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que: sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cladusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13.2. Os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a V do art. 43 da Lei n2 13.303/2016 contardo com cldusula que estabelega a
possibilidade de alteragdo, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

l- quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequacdo técnica aos seus objetivos;

Il - quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos
limites permitidos por esta Lei;

I - quando necesséria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de
verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

IV - quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposigdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de
fornecimento de bens ou execugdo de obra ou servico;

V- para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuigdo da administragdo
para a justa remuneragdo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando drea econ6mica extraordinaria e

extracontratual.
13.3. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites legais estabelecidos, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.
13.4. A criagdo, a alteragdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando

ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta, com comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para
menos, conforme o caso.

13.5. Em havendo alteragdo do contrato que aumente os encargos do contratado, a empresa publica ou a sociedade de economia mista devera
restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.



13.6. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato e as atualizagdes, compensagBes ou
penalizagdes financeiras decorrentes das condigSes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagBes orgamentarias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do contrato e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a celebragdo de aditamento.

13.7. E vedada a celebragio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade da
contratada.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

14.1. A fiscalizagdo do objeto da presente contratagdo pela EPL serd exercida por profissionais designados para tal finalidade, anotando em registro

préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo serd realizada de acordo com o Regulamento de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da EPL, constante do link:
https://www.epl.gov.br/regulamentos-internos, ou norma equivalente que venha a substitui-lo.

14.3. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela
Administragdo.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
15.1. A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatdria do

cumprimento da obrigagdo contratual;

15.3. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Relatério Circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do Relatério Circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

15.6. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

15.7. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos servigos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo,
disposto no Anexo llI, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.7.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

15.7.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas; e

15.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento
de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.8. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor.

15.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. O Contratado prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 70 da Lei n2 13.303/2016 — Lei das Estatais e o art. 72 do
Regulamento de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos da EPL, com validade durante a execugcdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

16.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a
contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria.
16.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do
valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
16.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 3 (trés) meses posterior ao término da
vigéncia contratual.
16.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
16.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagGes nele previstas;
16.4.2. Prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
16.4.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada; e
16.4.4. ObrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
16.5. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada,

seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo, inclusive quanto aos prazos previstos.

17. PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL em até 30 (trinta) dias, mediante a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, apos o ateste pelo profissional designado pela EPL, sendo efetuada a reten¢do de tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme
determina a legislagdo vigente;

17.2. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagdo, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e
contribuigdes, conforme legislagdo em vigor;

17.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia;


https://www.epl.gov.br/regulamentos-internos

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
28, do Regulamento Interno de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da EPL.

17.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no
do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:
17.5.1. o prazo de validade;
17.5.2. a data da emissao;
17.5.3. os dados do contrato e do 6érgdo CONTRATANTE;
17.5.4. o periodo de prestagdo dos servigos;
17.5.5. o valor a pagar; e
17.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
17.6. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até

que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

17.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional
airregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
17.7.1. ndo produziu os resultados acordados;
17.7.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
17.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
17.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
17.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital
17.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE.

17.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.12. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

17.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.14.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

17.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da
ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

17.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) [1=(6/100)

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apos o

interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, de acordo com a legislagdo vigente, exclusivamente
para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de
célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigBes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituigcdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.



18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n.2 13.303/2016, sec3o lIl art. 82 a 84 e com base no Regulamento de Licitagdes da EPL a
CONTRATADA que:

| - inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
Il - ensejar o retardamento da execu¢do do objeto;

Il - falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

IV - comportar-se de modo inidéneo; ou

V - cometer fraude fiscal.

19.2. Os contratos devem conter cldusulas com san¢des administrativas a serem aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execu¢do do
contrato, sujeitando o contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

19.3. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a empresa publica ou a sociedade de economia mista poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

§ 12 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd o contratado pela sua diferenga, que
serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada
judicialmente.

§ 292 As sangdes previstas nos incisos | e Ill do caput poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

19.4. As sangdes previstas no inciso Il do art. 83 poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos
por esta Lei:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

Ill - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a empresa publica ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos
praticados.

19.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do item do contrato

0,4% ao dia sobre o valor do item do contrato
0,8% ao dia sobre o do item do contrato

1,6% ao dia sobre o valor do item do contrato

3,2% ao dia sobre o valor do item do contrato

v WN

Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
1 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por | 04
dia e por unidade de atendimento;
Recusar-se a executar servigo determinado pela

2 . x f )
fiscalizagdo, por servigo e por dia;

02

Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgdo fiscalizador, por

3 A
ocorréncia;

02

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de

4 | multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por iteme | 03
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no

edital/contrato; 01

19.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 13.303/2016 e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.8. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da



responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

19.12. A apuragdo e o julgamento das demais infrages administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos
e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DA RESCISAO

20.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato pode ensejar sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas na legislagdo e no

regulamento de gestdo e fiscalizagdo de contratos da EPL.

20.2. Constitui motivo para a rescisdo contratual:
20.2.1. O descumprimento, ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas contratuais, especificagbes, projetos ou prazos;
20.2.2. O atraso injustificado no inicio do servigo ou fornecimento;
20.2.3. A subcontratagdo de objeto contratual a quem n3o atenda as condi¢des de habilitagdo e/ou sem prévia autorizacdo da EPL;
20.2.4. A fusdo, cisdo, incorporagdo ou associagdo da CONTRATADA com outrem ndo admitidas no instrumento convocatério e no contrato, e sem
prévia autorizagdo da EPL;
20.2.5. O desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato;
20.2.6. O cometimento reiterado de faltas na sua execugéo;
20.2.7. A decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;
20.2.8. Razdes de interesse da EPL, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas em processo interno;
20.2.9. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do contrato, e;
20.2.10. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da execugdo da avenga.
20.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
20.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
20.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
20.3.3. Indenizagdes e multas.
20.4. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a CONTRATANTE, reter os eventuais créditos existentes em favor

da CONTRATADA decorrentes do contrato.

21. DA MATRIZ DE RISCO

21.1. MATRIZ DE RISCOS Anexo V, é a clausula contratual definidora dos riscos e das responsabilidades entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA e
caracterizadora do equilibrio econémico financeiro na execugdo do contrato, em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes a
contratagdo.

21.2. A CONTRATADA é integral e exclusivamente responsdvel por todos os riscos e responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste, inclusive, sem
limitagdo, conforme estabelecido na MATRIZ DE RISCO (SEI n2 4853977) anexo deste instrumento.

21.3. A CONTRATADA ndo é responsdvel pelos riscos e responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste quando estes competirem a
CONTRATANTE, conforme estabelecido na MATRIZ DE RISCO.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. Como critério de aceitabilidade de pregos sera considerado como maximos os pregos estimados da planilha, tanto global quanto unitarios,
constante em tabela no item 6. deste Termo de Referéncia.
22.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.
22.3. O agrupamento dos itens justifica-se pela vantagem econdmica para a Administragdo, uma vez que o objeto se compde de varios itens inter-
relacionados e o seu agrupamento viabiliza a prestagdo dos servigos por uma Unica empresa.
22.4. A Licitagdo sera por “menor prego global”, na modalidade “Pregdo”, na forma “eletronica”.
22.5. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitdrio.
22.6. Dos critérios de habilitagdo:
22.6.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal, trabalhista e qualificagdo econémica financeira sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.
22.7. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
22.7.1. O(s) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, deverdo comprovar que a licitante

possui experiéncia e ja executou, a contento, servigo de tradugdo/vers3o literaria de textos, considerando o quantitativo minimo de 20% (vinte por cento)
do grupo, equivalente previsto neste Termo de Referéncia.

22.7.2. Sera aceito o somatoério de atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica;

22.7.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.7.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.8. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

22.8.1. Valor Global: R$ 107.614,90 (cento e sete mil, seiscentos e quatorze reais e hoventa centavos).

22.8.2. Valores unitérios: conforme planilha de composigdo de pregos (SEI n2 5002356).


https://super.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=5176202&id_procedimento_atual=4798107&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002205&infra_hash=64af6d577a62b8f74b4b63821eb5d9bb9479e337bbe46cafa18896cff9b80125
https://super.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=5342270&id_procedimento_atual=4798107&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002205&infra_hash=03b2b819e65a0903f7f5d08a72dbe46f88871c381a7fe84d91619cf3f84760b0

22.9. Da aplicagdo do Direito de Preferéncia e Margens de Preferéncia:

22.9.1. Deverdo ser observadas as disposiges relativas as microempresas e empresas de pequeno porte, em atendimento ao § 12 do Art. 28 da
Lei 13.303:
22.9.2. § 12 Aplicam-se as licitagdes das empresas publicas e das sociedades de economia mista as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei

Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O valor total estimado da presente contratagdo é de RS 107.614,90 (cento e sete mil, seiscentos e quatorze reais e noventa centavos), para o
periodo de 12 (doze) meses, conforme Anexo IV deste Termo de Referéncia.

23.2. Para a definicdo da estimativa de pregos, foram considerados os pardmetros definidos no art. 52, da Instrugdo Normativa 65/2021, cujo
memorial de calculo estd contido no Mapa Comparativo de Pregos (SEI n2 5002356).

23.3. Vale ressaltar que nas pesquisas de precos realizadas por meio dos Incisos | e Il do art. 52 da IN 65/2021, ndo foi possivel obter valores que
atendessem as necessidades da EPL, portanto, buscou a pesquisa de pregos com fornecedores, em consondncia ao Inciso IV do art. 52 da IN 65/2021.

23.4. Observando o mercado e visando uma maior competitividade, ndo adotar-se-a o orgamento sigiloso para a contratagdo deste objeto, conforme
apresentado no art. 34 da Lei n2 13.303/2016.

24, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de
2022.

24.2. As despesas do exercicio subsequente estardo submetidas a dotagdo orcamentaria prépria prevista para atendimento da presente finalidade, a

ser consignada pela EPL.

25. DISPOSICOES FINAIS

25.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia poderd ser alterado, nos limites e condi¢des previstos na Lei n? 13.303/2016 e no
Regulamento de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da EPL.

25.2. Em total consondncia com as boas praticas vigentes nesta EPL, sobretudo em atendimento aos principios da sustentabilidade, eficiéncia e
economia processual, nos termos do Decreto Federal n? 8.539/2015, as correspondéncias entre a EPL (fiscais, gestores e autoridades competentes) e a
pretensa CONTRATADA (prepostos e representantes legais) serdo realizadas por meio dos correios eletrénicos institucionais, sendo premente a imediata
necessidade de informar os contatos eletrénicos quando da assinatura do contrato.

25.3. As empresas deverdo contemplar em seus orgamentos todos os itens necessarios a adequada realizagdo dos servigos.

25.4. Eventuais prestadores de servigo alocados para o cumprimento do objeto licitado deverdo cumprir fielmente Cédigo de Etica e Conduta dos
Profissionais da EPL.

26. DA RELAGAO DE ANEXOS

26.1. Sdo anexos integrantes deste Termo de Referéncia:
ANEXO | — INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR
ANEXO Il —= MODELO DE ORDEM DE SERVICO
ANEXO IIl - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO V - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS

27. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA APROVACAO
27.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida por meio do Documento de Formalizagdo de Demanda (SEI n2 4524046).
27.2. Apos instrugdo processual, submetemos o presente Termo de Referéncia, elaborado por esta Equipe de Planejamento da Contratagdo, a

Senhora Gerente de Relag&es Institucionais e Cidadania, nos termos do art. 82, do Decreto n2 10.024/2019, c/c o art. 34, do Regulamento Interno de Licitagbes
da EPL, para ciéncia e providéncias.

(Assinado eletronicamente)
CRISTINE ARAUJO SANTOS DE SOUSA
Integrante Requisitante
SIAPE: 20208421

(Assinado eletronicamente)
TIAGO SEVERO COELHO DE OLIVEIRA
Integrante Administrativo
SIAPE: 3233749

De acordo. Submeto o presente Termo de Referéncia ao Diretor-Presidente para, em concordancia, aprova-lo e encaminha-lo a Geréncia de Licitagdes e
Contratos, no intuito de dar prosseguimento a contratagdo.

Autoridade Maxima da Geréncia de Relagdes Institucionais e Cidadania

(Assinado eletronicamente)
ANDRE DE SOUZA OLIVEIRA
Gerente de Relagdes Institucionais e Cidadania


https://super.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=5342270&id_procedimento_atual=4798107&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002205&infra_hash=03b2b819e65a0903f7f5d08a72dbe46f88871c381a7fe84d91619cf3f84760b0
https://super.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=4798126&id_procedimento_atual=4798107&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002205&infra_hash=affbe82a69fd60db95212fd6031fea84713dff83e88f55cc9262bebb81e2e0b9

De acordo. Aprovo o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se os presentes autos ao Gabinete, para prosseguimento da contratagdo.

Autoridade Competente

ARTHUR LUIS PINHO DE LIMA
Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por André de Souza Oliveira, Gerente, em 15/02/2022, as 15:41, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

Documento assinado eletronicamente por Cristine Araujo Santos de Sousa, Assistente Il, em 15/02/2022, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

Documento assinado eletronicamente por Tiago Severo Coelho de Oliveira, Assistente Il, em 15/02/2022, as 16:24, conforme hordrio oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

ANEXO | — INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

1. Cada texto traduzido recebera o conceito “satisfatério” ou “ndo satisfatério”.

2. Sera considerado "ndo satisfatorio" se incluir, em qualquer de suas laudas:

a) Quatro ou mais erros basicos; ou
b) Dois erros bésicos e mais de cinco erros complementares; ou

c) Nenhum basico e oito ou mais erros complementares.

3. Serd considerado "satisfatdrio" caso o nimero de erros seja inferior aos limites acima.

4, Serdo considerados erros basicos:

a) Erro de conjugacdo verbal;
b) Erro de regéncia verbal;

c) Erro de concordéancia verbal;
d) Erro no uso de pronomes;
e) Uso de falsos cognatos;

f) Uso de palavra e/ou expressdo e/ou estrutura gramatical inexistente na norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g.,
dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas pelas instituicdes pertinentes, como: Real Academia Espanhola, Academia
Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

g) Erro de ortografia;

h) Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas ambiguo na tradugdo ou vers3o, isso constituira
um erro);

i) Tradugdo excessivamente literal (palavra por palavra) ou aquela que ndo respeitar a estrutura gramatical;

j) Tradugdo ou versdo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de tradugdo da internet (exemplo: fragmento de texto com
tradugdo do Google Translator);

k) Uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto original;

1) Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as regras gramaticais da lingua para a qual se esta
traduzindo);

m) Falta de tradugdo ou versdo de parte substancial do texto original, titulos, frases;
n) Escolha incorreta de conjungées.

o) Utilizagdo de palavras diferentes para a tradugdo do mesmo termo.

5. Sdo considerados erros complementares:

a) Erro de pontuagdo;

b) Erro de combinagdo de palavras (erro de “collocation”);



c) Erro no uso de preposi¢cbes ou omissdo de preposicdo;
d) Erro no uso de artigos ou omissdo de artigo;

e) Escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz da palavra estd correta, mas a classe morfoldgica
escolhida estd errada, e.g., “safe” no lugar de “safety” ou “economy” no lugar de “economic”);

f) Erro no uso de maidsculas e/ou minusculas;

g) Adicdo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em que isso n3o seja necessario para transmissdo da ideia
original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convengdes da lingua alvo.

ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS N2 XX/2022
Pregdo n? /2022-EPL
PROCESSO N2 50840.101686/2021-74

N¢ da OS / OFB:

Data de Emissdo: XX/XX/2022

Emergencial: () | Sim () | Nao
Area Requisitante da Solugdo: Geréncia de Relagdes Institucionais e Cidadania

Nome do Projeto:

Sigla:

Contratada:

Contrato n2:

Especificagdo dos produtos / Servigos e volumes

Em atendimento ao documento n2 xx/2022/xxxx/xxx/xxxx (SEI n2 xxxxxx), da XXXXXXXXXXXXXXXXXXxXxxxx, solicito ao prestador de servigo supra
que realize a tradugdo do Portugués para o Inglés, o documento "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX" (SEl n2 xxxxxx) enviado também em anexo e que totaliza xxxx
laudas.

DOCUMENTOS ENTREGUES:
XXXXXXXXXXXXKXKXKXXXXXX
DATAS E PRAZOS

Data Limite para Entrega dos Produtos/Servigos: XX/XX/2022

Brasilia, de de 2022.

Fiscal de Contrato

ANEXO IIl — MODELO DE TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Identificagdo: x

Contrato n2:

Objeto:

Contratante:

Contratada:

Ratifico a fiel e perfeita execugdo do objeto a que se refere o contrato em epigrafe, emitindo o TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com eficacia
liberatdria de todas as obrigagdes da contratada, exceto as garantias legais.

Observagoes:

Brasilia, de de 2022.

Fiscal de Contrato



ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(OBS: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA)

A Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL

Pregdo n? /2022-EPL
PROCESSO N2 50840.101686/2021-74

Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para realizagdo de tradugdes de textos ndo juramentados, nos termos das especificagdes
constantes abaixo:

Grupo Catser Item Especificagdo Quantidade Valor unitario R$ Valor Total R$
o1 Portugués x Inglés x Portugués 5.000 RS 1475 RS 73.750,00
Regime normal
02 EspanhonPf)rtuguesxEspanhol 200 RS 15,15 RS 6.060,00
Regime normal
o1 3891 Portugués x Inglés x Portugué
03 OtugUEs X IgIEs X FOTtUBUEs 1.500 RS 18,13 RS 27.195,00
Regime de urgéncia
04 Espanhol x Portugués x Espanhol 30 RS 20,33 RS 609,90

Regime de urgéncia
Valor Total (RS) 107.614,90
Valor total por extenso: Cento e sete mil, seiscentos e quatorze reais e noventa centavos

Declaramos que nos pregos acima propostos, estdo inclusos todos os custos necessarios para a execugdo dos servigos, objeto desta contratagdo,
bem como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
desta licitagdo.

Esclarecemos que estamos de acordo com os prazos e especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

O prazo de validade da proposta é de: ( ) dias, contados da data de apresentagdo da proposta de pregos (Obs.: ndo podera ser
inferior a 90 (noventa) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, nos comprometemos a retirar a assinar o Contrato, no prazo determinado no Termo de
Referéncia, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA:

Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: Ne C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcgdo:

RG: Orgdo Expedido:
Naturalidade: Nacionalidade:

Brasilia, de de 2022.

Representante Legal

ANEXO V — MODELO DE MATRIZ DE RISCO



MATRIZ DE RISCO
Objetivo: Servigos de Tradugdo

Atividade de Execugdo Risco Consequéncia
Seq. Descrigdo Resp. Descrigdo Descrigdo

Atraso na entrega das 5
Retardamento da conclusdo

£ %0 d tradugbes
xecugdo dos
1 9. Contratada
servigos ) e R .
Entrega insatisfatéria das | Retardamento da conclusdo, ndo atendimento
tradugGes dos prazos
e« Atraso na anadlise das ~
2 Fiscalizagdo Contratante Retardamento na execug¢do e no pagamento

tradugGes
. Comprometimento da execugdo contratual,
Descumprimento das

3 Formalidades | Contratada - . indenizagdo, aplicagdo de penalidades pela
. obrigagdes contratuais -
contratuais Contratante e rescisdo.

Medidas Mitigadoras

Descrigdo
Diligéncias quanto ao
planejamento, gestdo e
cumprimento de prazos
Diligéncias quanto ao
planejamento, gestdo e
cumprimento de prazos
Definigdo de prazos para andlise
e diligéncia do prazo de anélise
Diligéncia no cumprimento das
obrigacoes e fomento a
negociagdo prévia

Alocagdo do
Risco
Resp. Definigdo

Contratada | Contratada

Contratada | Contratada

Contratante | Contratante

Contratada | Contratada

Referéncia: Processo n® 50840.101686/2021-74
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