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ORDEM DE SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

INTRODUÇÃO

Por intermédio da Ordem de Serviço (OS) ou Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) será solicitado formalmente à
Contratada a prestação de serviço ou o fornecimento de bens rela�vos ao objeto do contrato.

O encaminhamento das demandas deverá ser planejado visando a garan�r que os prazos para entrega final de
todos os bens e serviços estejam compreendidos dentro do prazo de vigência contratual.

Referência: Art. 32 IN SGD Nº 94/2022.

 
1 – IDENTIFICAÇÃO
Nº da
OS/OFB <xxxx/aaaa> Data de emissão <dd/mm/aaaa>

Contrato
nº <xx/aaaa> Nº da Nota de Empenho <Nº do Empenho>

Objeto do
Contrato <Descrição do objeto do contrato>

Contratada <Nome da contratada> CNPJ <99.999.999/9999-
99>

Preposto <Nome do preposto>
Contato <Telefone e Email>
Início
vigência <dd/mm/aaaa> Fim vigência  <dd/mm/aaaa>

ÁREA REQUISITANTE
Unidade < Sigla – Nome da unidade>
Solicitante <Nome do solicitante> E-mail <email_des�natario>

 
 

2 – ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS E VOLUMES ESTIMADOS

Item Descrição do Serviço Métrica
Valor

unitário
(R$)

Qtde/Vol.
Valor
Total
(R$)

1      
…      
      

Valor total es�mado da OS/OFB: R$
 



 
3 – <INSTRUÇÕES/ESPECIFICAÇÕES> COMPLEMENTARES
<Xxxxxxx>.

 
 

4 – DATAS E PRAZOS PREVISTOS
Data de
Início: <dd/mm/aaaa> Data do

Fim: <dd/mm/aaaa>

 
 

4.1 - CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO/ENTREGA
Item Tarefa/entrega Início Fim

1  <dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>
…  <dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>
    

 
 

5 – ARTEFATOS / PRODUTOS
Fornecidos A serem gerados e/ou atualizados

 
 
 

 

 
 

6 – ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Autoriza-se a <execução dos serviços / entrega dos bens> correspondentes à presente <OS/OFB>, no período e nos
quan�ta�vos acima iden�ficados.

 

(assinado eletronicamente)
<NOME >

<Responsável pela demanda/Fiscal Requisitante>
Matrícula: <Nº da matrícula>

 
 

(assinado eletronicamente)
<NOME >

Gestor do Contrato
Matrícula: <Nº da matrícula>

 

De acordo,

 
(assinado eletronicamente)

<NOME >
Superintendente de Tecnologia da Informação

Matrícula: <Nº da matrícula>
 

Ciente,

 
(assinado eletronicamente)

<NOME >
Representante Legal da Contratada

 

Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO GOÉS DE OLIVEIRA, Integrante Técnico, em
08/04/2024, às 17:43, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria nº
446/2015 do Ministério dos Transportes.



Documento assinado eletronicamente por Robério Ximenes de Saboia, Integrante Requisitante, em
09/04/2024, às 01:48, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria nº
446/2015 do Ministério dos Transportes.

Documento assinado eletronicamente por Douglas Facundes Balduino, Assistente Administra�vo, em
09/04/2024, às 09:09, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria nº
446/2015 do Ministério dos Transportes.

Documento assinado eletronicamente por Renato Ricardo Alves, Superintendente de Tecnologia da
Informação, em 09/04/2024, às 11:37, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 3°, inciso
V, da Portaria nº 446/2015 do Ministério dos Transportes.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site
h�ps://sei.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 8068992 e o código CRC AAE385B7.

Referência: Processo nº 50050.000017/2024-25 SEI nº 8068992
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