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PRODUTOS E SERVIÇOS COMPLEMENTARES

 

A planilha abaixo apresenta apenas alguns exemplos de categorias de produtos e serviços complementares. A apresentação dos produtos e serviços que poderão ser prestados por meio de fornecedores especializados, deverão ser solicitadas por
meio de Ordem de Serviço.

 
1. CATEGORIAS
 
 

PRODUTO / SERVIÇO CARACTERÍSTICAS
(a serem ajustadas de acordo com as necessidades específicas de cada contratação)

Espaço físico para eventos - locação

Espaço físico - fora de ambiente
hoteleiro

Espaço físico fora de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 30 lugares.

Espaço físico fora de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 100 lugares.

Espaço físico fora de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 300 lugares.

Espaço físico fora de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até acima de 300 lugares.

Espaço físico - ambiente
hoteleiro com 2 ou 3 estrelas

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 30 lugares.

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 100 lugares.

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 300 lugares.

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até acima de 300 lugares.

Espaço físico - ambiente
hoteleiro com 4 ou 5 estrelas

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 30 lugares. (categoria superior ou luxo).

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até 100 lugares. (categoria superior ou luxo).

Espaço físico dentro de hoteleiro, com capacidade para atender até 300 lugares. (categoria superior ou luxo).

Espaço físico dentro de ambiente hoteleiro, com capacidade para atender até acima de 300 lugares. (categoria superior ou luxo).

Estruturas físicas para eventos

Estande (Básico) Montagem de estrutura básica com Iluminação, ar-condicionado e pontos de energia dentro dos padrões de segurança nacionais, com testeira e teto pergolado. Com apresentação de projeto prévio para aprovação, com anotação
de responsabilidade técnica.

Estande (Especial) Montagem de estrutura especial, construída. Com Iluminação, ar-condicionado, pontos de energia dentro dos padrões de segurança nacionais. Com apresentação de projeto prévio para aprovação, com anotação de
responsabilidade técnica.

Pódio Padrão para mestre de cerimônias, em madeira ou acrílico, com suporte para microfone e para água.
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Sanitários químicos Aluguel, montagem e desmontagem.

Mobiliários e assessórios para eventos

Armário de aço Com chave e capacidade mínima de 1.000 litros.

Armário alto fechado Com portas com chaves, divisória interna, em madeira aglomerada ou MDF laminado com acabamento em verniz poliuretano ou cera.

Armário fechado tipo credenza Com portas com chaves, divisória interna, em madeira aglomerada ou MDF com acabamento em verniz poliuretano ou cera.

Balcão de informações e entrega
de documentos Em madeira aglomerada ou MDF, folheado em madeira de poliuretano ou cera.

Cadeira de escritório Espaldar alto, com mecanismo de regulagem de altura e reclinação do encosto, estrutura giratória com 5 patas, rodízio e roldanas duplas;

Cadeira fixa espaldar Espaldar médio, com 4 patas fixas.

Carpete Revestimento.

Cubo Com estrutura em madeira, revestido com espuma de poliuretano, manta acrílica e revestimento melamínico. Modelo com linhas retas.

Divisórias Fornecimento, instalação e desmontagem de divisórias.

Escaninho Para distribuição de documentos, em madeira aglomerada ou MDF, laminado em madeira de poliuretano ou cera.

Gaveteiro volante Com tampo em madeira aglomerada ou MDF folheado em madeira de poliuretano ou cera, com acabamento em verniz poliuretano ou cera.

Container Container para coleta de lixo, com remoção segura para local adequado.

Lixeiras (100 litros) Grande, com pedal e capacidade de 100 litros.

Lixeira (60 litros) Média, com pedal e capacidade de 60 litros.

Lixeira (20 litros) Pequena com capacidade de 20 litros.

Mesa Bistrô Em madeira natural e/ou ferro com 2 banquetas redonda ou quadrada.

Mesa de Reunião Tampo em madeira aglomerada ou MDF, laminado em madeira de poliuretano ou cera e com bases e pés em metal cromado.

Mesa Diretora Tampo em madeira aglomerada ou MDF.

Mesa Redonda Com tampo em madeira aglomerada ou MDF laminado em madeira de poliuretano ou cera e com bases e pés em metal cromado.

Mesa de Escritório Tampo em madeira aglomerada ou MDF laminado em madeira de poliuretano ou cera e com bases e pés em metal cromado.

Mesa em “L” Tampo em madeira aglomerada ou MDF laminado em madeira de poliuretano ou cera e com bases e pés em metal cromado.

Mesa de Canto Tampo em madeira aglomerada ou MDF laminado em madeira de poliuretano ou cera e com bases e pés em metal cromado.

Módulo Com degrau.

Poltrona Estrutura de madeira para 1 assento, revestida com espuma de poliuretano, manta acrílica e acabamento em couro sintético ou tecido. Modelo com linhas retas.

Sofá Estrutura de madeira com encosto, 3 assentos, revestida com espuma de poliuretano, manta acrílica e acabamento em couro ou poliéster.

Pranchão Estrutura de madeira sem encosto, revestida com espuma de poliuretano, manta acrílica e acabamento em couro ou poliéster.

Materiais de decoração e de apoio para eventos

Adesivo Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.
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Adesivos especiais de chão e
vitrines Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Arranjo de flores Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Arranjo de flores para plenária Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Arranjo de flores para púlpito Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Arranjo de entrada Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Bandeiras de Estados e Países Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Bandeirola Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Banner Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Banner com ilhós para grade Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Bloco de papel Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Boné Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Botton Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Camiseta Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Caneta Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Caneta em material reciclado Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Capa caderno Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Capa de Catálogo Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Capa CD Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Capa de Livro Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Cartaz Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Certificado Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Convite Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Convite e-mail marketing Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Cordão personalizado para
crachá Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Crachá papel couchê Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Crachá PVC Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Diploma Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Display de mesa Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Embalagem Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Encarte de CD (lâmina) Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Etiqueta Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.
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Faixa Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Ficha de inscrição Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Flâmula Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Folheto simples Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Folheto elaborado Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Folheto técnico Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Filipeta Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Galpão para eventos Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Marcador de Página Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Mastro para bandeira Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Palco Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Placa Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Praticável Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Porta-banner Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Pôster Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Rampa Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Risque e Rabisque Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Sacola Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Stopper Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Storyboard Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Tenda Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Toalha para mesa Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Totem Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Viseiras Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Equipamentos e assessórios eletrônicos para eventos

Amplificador Amplificador para sistema de sonorização.

Aparelho de fac-símile Com impressão em papel tamanho A4, discagem automática.

Aparelho telefônico Com fio.

Aparelho telefônico Sem fio, para distância mínima de 100m.

Ar-Condicionado 16 Aparelho de ar-condicionado 16.000 BTUS com escoamento de água.

Ar-Condicionado 30 Aparelho de ar-condicionado 30.000 BTUS com escoamento de água, para grandes áreas de circulação.
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Ar-Condicionado – tubulação Tubulação de cobre para instalação de aparelhos de ar-condicionado.

Cadeira de rodas Cadeira de rodas especial para portadores de necessidades especiais.

Caixa de som Caixa acústica para sistema de sonorização até 200 W RMS com tripé.

CD Player Para execução de áudio, com carrossel e execução de MP3.

Circuito Fechado de TV Filmagem interna para segurança, com cabeamento, instalação, gravação e operador.

Computador Configurações mínimas: processador Intel Core 2 Duo ou similar, 2,8 GHz de velocidade, HD 120GB, memória RAM 2GB, leitor e gravador de CD e DVD, entradas USB e monitor LCD de 17 polegadas.

Controle remoto com ponteira
laser Controle remoto para mudança de slides com ponteira laser.

Blue-ray Player Para imagem e música, com MP3.

Equipamentos para tradução
simultânea Sistema de tradução simultânea com cabine de tradução simultânea isolada acusticamente, central de intérprete, microfones e emissores ou transmissores de frequência.

Extintor de incêndio Extintor de incêndio classe ABC.

Flipchart Com bloco e 02 pincéis atômicos.

Fotocopiadora Máquina copiadora - franquia de 3.000 cópias por dia, com insumos.

Gerador 115 Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto de grupo gerador supersilenciado, motor de 115 KVA, 60 Hz automático, microprocessado e quadro de transferência, 75 Db a 1,5 metro, para funcionamento em regime
“contínuo”, para atender sistema de iluminação, 12 horas em funcionamento.

Gerador 300 Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto de grupo gerador supersilenciado motor de 300/KVA, 60 Hz, microprocessado e quadro de transferência, 75 Db a 1,5 metro, para funcionamento em regime “contínuo”, para
atender o palco, 12 horas em funcionamento.

Gerador 86 Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto de grupo gerador supersilenciado motor de 86 KVA, 60 Hz automático, microprocessado e quadro de transferência, 75 Db a 1,5 metro, para iluminação de emergência.

Impressora Jato de Tinta Colorida, com cartucho.

Impressora Laser coloria, com tonner.

Impressora Laser P/B, com tonner.

Instalação elétrica Pontos de instalação de tomadas e outras necessidades elétricas.

kit de primeiros socorros Medicamentos e equipamentos básicos próprios para atendimento de emergência em posto médico.

Link IP Fornecimento de link IP de internet mínimo de 4 MB full dedicado.

Mesa de som1 Equipamento de som/sonorização para local aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador com potência de no mínimo 200 WRMS; 2 caixas acústicas de no mínimo 100 WRMS, com tripé e pedestal tipo girafa para
microfone.

Mesa de Som 2 Equipamento de som/sonorização para local aberto/fechado: mesa de som com 24 canais, amplificador com potência de no mínimo 800 WRMS; 2 caixas acústicas de no mínimo 400 WRMS, com tripé e pedestal tipo girafa para
microfone.

Microfone - Auricular sem fio Com baterias ou pilha.

Microfone - com fio Com base e fiação.

Microfone - Goosneck Com base e fiação.

Microfone - Lapela sem fio Com baterias ou pilha.

Microfone sem fio Com baterias ou pilha.

Microfone multidirecional Para coral.

Notebook Notebook - configurações mínimas: processador Intel Core 2 Duo ou similar, 2,8 GHz de velocidade, HD 120GB, memória RAM 2GB, leitor e gravador de CD e DVD e entradas USB.

Pedestal De mesa.
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Pedestal Para tribuna/palco.

Ponteira a laser Ponteiro luminoso para uso em projeção.

Ponto de internet 3G Ponto de internet 3G via modem remoto.

Ponto de internet ADSL Ponto de internet Banda Larga - ADSL de 512 Kbps.

Projetor multimídia 5.000 Projetor multimídia até 5.000 ansilumens, contraste até 2.000: resolução de 1024x768 pixels.

Projetor multimídia 10.000 Projetor multimídia até 10.000 ansilumens, contraste até 10.000: resolução de 1024x768 pixels.

Rádio Comunicador - curta Rádio comunicador (tipo walktalk ou similar) de curta frequência, pilhas inclusas.

Rádio Comunicador - longa Rádio comunicador (tipo Nextel ou similar) s/ linha telefônica, com bateria e recarregador.

Receptores Receptores auriculares para tradução simultânea.

Rede lógica Distribuição cabeada de internet com montagem de rede lógica (por ponto).

Roteador Roteador tipo access point, para distribuição de internet sem fio.

Seletor VGA Seletor VGA eletrônico para alternar projeções.

Servidor Configurações mínimas: processador Intel Core 2 Duo ou similar de 2,8 GHz de velocidade, HD 320GB, memória RAM de 2 GB, leitor e gravador de CD e DVD, entradas USB e monitor lcd de 17 polegadas, servidor DHCP e duas
direções IP estáticas rote.

Tela de projeção Para recepção da projeção.

Teleprompter Equipamento para reprodução de textos para palestrantes.

TV de LED Mínimo de 42', resolução mínima 1920 x 1080 pixels- 110 ou 220 volts, com suporte.

Ventilador Ventilador com suporte de chão, parede ou teto.

UTI móvel Serviço de pronto socorro móvel de emergências e urgências médicas aos participantes do evento e eventual deslocamento de pacientes até um centro hospitalar, sendo prestado por uma UTI-Móvel, totalmente equipada, que
ficará no local durante todo o período previamente acordado.

Canhão Canhão seguidor.

Gelatina Gelatina cores variadas.

Lâmpada Refletor hqi75W.

Lâmpada Refletor hqi150W.

Mesa de luz Mesa de luz 16 canais.

Movinghead Movinghead 250W.

Refletor par 64 Refletor par 64 com tela de proteção, foco 01, em alumínio com base para chão e teto até 1.000 watts de potência, de acordo com a necessidade de evento e ambiente, porta gelatina, incluindo lâmpada, cabeamento e instalação e
gelatina em 4 cores tabela de cores rosco.

Refletor par 64 Refletor par 64 foco 02, em alumínio com base para chão e teto até 1.000 watts de potência, de acordo com a necessidade de evento e ambiente, porta gelatina, incluindo lâmpada, cabeamento e instalação e gelatina em 4 cores
tabela de cores rosco.

Refletor Set Light Lâmpada refletora spot set light 500 W.

Spot Lâmpada spot 30 W.

Iluminação cênica Iluminação cênica para palco com 02 refletores de 1000 w, 4 elipsoidais, 4 par 64 foco 3 com difusor, 2 minibrut de 4 lâmpadas, 01 rack e 01 mesa de luz. Com técnico com carga horária de 10 horas.

Iluminação - tipo I Iluminação para show de grande porte.
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Iluminação - tipo II Iluminação para show de médio porte.

Iluminação - tipo III Iluminação para show de pequeno porte.

Material de escritório para eventos

Apagador para quadro branco Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Cavalete Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Grampeador Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Kit de material de consumo Destinado à operacionalização no evento: 5 borrachas brancas, 10 canetas esferográficas (azul ou preta), 2 réguas 30cm, 100 clips, 10 lápis pretos, 2 grampeadores, 1 caixa de grampo, 1 perfurador, 1 extrator de clips, 2 colas
bastão, 1 resma de papel A4, 2 fitas crepes.

Papel A4 ou Ofício Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Pasta com elástico Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Pen Drive Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Pincel atômico Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Pincel para quadro branco Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Quadro branco Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Quadro negro Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Triturador de papel Conforme especificação aprovada pelo CONTRATANTE.

Recursos humanos para atuação em eventos

Arquiteto Profissional responsável pela elaboração de projetos e acompanhamento de montagem e desmontagem das estruturas de decoração, tendas, palcos, estandes.

Ascensorista Profissional responsável pelo manejo de elevadores.

Auxiliar de serviços gerais Profissional para atuar em atividades de transporte, remoção, movimentação e remanejamento de mobiliário, estandes, tendas, equipamentos, divisórias, caixas diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material gráfico e
outras atividades correlatas (uma vez contratado, não poderá exercer os mesmos serviços que o servente e vice-versa).

Auxiliar para portador de
deficiência

Profissional que desempenha funções de acompanhamento e assistência à pessoa portadora de deficiência, incluindo auxílio na realização de rotinas de higiene pessoal e de alimentação; cuidados preventivos de saúde, auxílio na
mobilidade e para convivência social.

Brigadista de incêndio Profissional especialmente capacitado para atuar numa área previamente estabelecida na prevenção, abandono por parte do público e combate a principio de incêndio e que também esteja apto a prestar os primeiros socorros a
possíveis vítimas.

Coordenador de hospedagem Profissional responsável pela organização e controle dos serviços de reservas e recepção, devendo liderar equipe responsável por essas ações.

Coordenador de logística Profissional responsável pelo planejamento, controle e avaliação da eficiência dos meios utilizados para o transporte de convidados e dos recursos materiais, em tempo hábil e com o devido zelo.

Coordenador de plenária Profissional responsável pela equipe de apoio nas reuniões em plenárias, zelando pela organização dos trabalhos, intermediação de questionamentos, atendimento de necessidades logísticas da reunião e outras necessidades afins.

Coordenador de secretária Profissional responsável pela coordenação da equipe de secretárias que atuarão na inscrição e atendimento inicial dos participantes dos eventos.

Coordenador de segurança Profissional responsável pela supervisão, orientação e treinamento das equipes de segurança. Deve ainda analisar os projetos de segurança e adotar medidas corretivas, elaborar escalas de serviço, supervisionar atividades, postos
de trabalho, locais e atividades de risco, investigar as causas de ocorrências, sugerir medidas preventivas e corretivas e coordenar planos de emergência.

Coordenador de serviços gerais Profissional responsável pela coordenação das atividades de manutenção predial e serviços de apoio administrativo para garantir o estado de conservação da infraestrutura física das instalações e a qualidade dos serviços de apoio
administrativo, além do controle de escalas de trabalho e tarefas do pessoal de serviços gerais.

Coordenador de transporte Profissional responsável pelo planejamento de transporte, recrutamento e supervisão de motoristas, controle de frota de veículos, elaboração e controle de rotas, abastecimento e manutenção da frota.

Coordenador-geral Profissional responsável pela coordenação e orientação de todas as ações para garantir a perfeita execução do evento, devendo estar presente no local em período integral.

Copeira Profissional responsável pelo preparo de café, chá ou suco, conforme requerido, observando as normas de higiene pessoal e de serviço, lavagem de louças e utensílios de copa, antes e depois do uso, além de limpeza de geladeiras
e outros eletrodomésticos, bem como de piso e balcões da copa.
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Digitador bilíngue Profissional responsável pela entrada e transmissão de dados, operando impressoras e microcomputadores, registrando e transcrevendo informações. Operação de teclado para registro de informações em um computador. Deverá
possuir experiência na atividade e possuir domínio, no mínimo, dos idiomas inglês e/ou francês e/ou espanhol.

Digitador Profissional responsável pela entrada e transmissão de dados, operando impressoras e microcomputadores, registrando e transcrevendo informações.

Editor de vídeo Profissional capacitado para trabalhar com softwares profissionais e equipamentos de áudio e vídeo. Ficará responsável pela edição de vídeo (imagem, som e pela inserção de legendas).

Eletricista Profissional responsável pela instalação e vistoria dos aparelhos elétricos e redes de distribuição de energia elétrica, para o correto funcionamento e reparo, quando for o caso.

Enfermeiro Profissional responsável pela coleta de informações sobre o estado de saúde do paciente, por meio de exames clínicos e pelo diagnóstico de enfermagem, para estabelecer a conduta a ser seguida. É responsável pela higiene e
administração de remédios e de curativos. Deve ter registro atualizado no CRE e experiência ambulatorial

Engenheiro Profissional com conhecimentos matemáticos, técnicos e científicos na criação, aperfeiçoamento e implementação de utilidades, tais como materiais, estruturas, máquinas, aparelhos, sistemas ou processos.

Equipe de apoio Equipe para montagem, desmontagem, transporte de material e outros serviços.

Especialista em media training Profissional responsável pela capacitação de porta-vozes, visando à obtenção de bons resultados nas interações com a imprensa.

Estenotipista Profissional responsável pela transcrição de depoimentos, audiências, debates e palestras, por escrito e digitalizado, com a mesma velocidade em que é falado e, simultaneamente, utilizando o estenótipo, teclado especial com 24
teclas, conectado a um computador, com o auxílio de software de transcrição.

Cinegrafista Profissional especializado na captura de imagens para usos diversos, por meio de equipamentos apropriados, tais como filmadoras e câmeras, lentes e filtros.

Fotógrafo Profissional responsável pela captação de imagens com o uso de câmeras fotográficas e posterior gravação e reprodução em papel e meios digitais, com base em conhecimentos de iluminação e enquadramento.

Garçom Profissional responsável por atender os participantes de eventos, servindo comidas e bebidas, bem como pela manutenção da organização das mesas.

Guia para orientar visitas
técnicas Profissional responsável pelo acompanhamento e orientação de visitantes a locais de evento, devendo estar bem informados sobre o local, programação e as atividades que serão desenvolvidas.

Intérprete de libras (Língua
Brasileira de Sinais) Profissional especializado na comunicação de deficientes auditivos, observada a legislação de referência.

Manobrista Profissional responsável pela condução de veículos de uma garagem ou estacionamento, especificando vagas e preenchendo fichas de identificação.

Médico Profissional responsável pela pesquisa e tratamento de disfunções e moléstias, escolhendo os melhores procedimentos para preveni-las e combatê-las por meio da realização de diagnósticos, solicitação de exames, prescrição de
medicamentos e realização de cirurgias.

Mensageiro Profissional para a execução de variadas tarefas, como o transporte de correspondências, documentos, objetos e valores, dentro e fora das instituições, além de transmitir mensagens orais e escritas.

Mestre-de-cerimônias Profissional especializado na condução de cerimônias formais, organização de protocolo, orientação dos participantes e redação do roteiro da cerimônia.

Monitor Profissional responsável pelo acompanhamento e auxilio na condução de atividade, pela elucidação de dúvidas e pela preparação do espaço onde a atividade será realizada.

Motoboy Profissional especializado no transporte de pessoas e cargas utilizando motocicletas, de acordo com a legislação pertinente.

Motorista Profissional condutores de veículos automotores com devida habilitação e formação profissional para exercer atividade mediante vínculo empregatício no transporte rodoviário de passageiros ou no transporte rodoviário de cargas.

Operador de equipamentos
audiovisuais Profissional responsável pela instalação, operação e manutenção de equipamentos de multimídia de áudio e vídeo, como televisores, projetores, retroprojetores, notebooks, tocadores de CD, DVD e de blue-ray, entre outros.

Iluminador Profissional responsável pela elaboração e criação de projeto de luz (mapa de luz) para eventos.

Operador de luz Profissional responsável pela operação de mesa de luz e execução do projeto de luz feito pelo iluminador.

Operador de máquina
fotocopiadora Profissional responsável pela operação de máquinas copiadoras, abastecendo-as com o material necessário, regulando-as e colocando-as em funcionamento, para reproduzir desenhos, tabelas, documentos e outros impressos.

Operador de som Profissional responsável pela configuração, operação e monitoramento de sistemas de sonorização e gravação, além de edição, mistura, pré-masterização e restauração de registros sonoros de discos, fitas, vídeo, filmes etc. É
responsável, ainda, pela criação de projetos de sistemas de sonorização e gravação, preparação, instalação e desinstalação de equipamentos de áudio e acessórios.

Produtor cultural Profissional responsável pela criação, execução e administração de projetos e produtos culturais, incluindo a criação, organização e direção de projetos e produtos artísticos como espetáculos de dança, teatro, apresentações,
projetos culturais e educacionais, produções para o cinema e televisão, festivais de cultura, de música, de dança, mostras artísticas, eventos e exposições.

Produtor local de eventos Profissional especializado em organização, planejamento, orientação e acompanhamento de todas as fases da realização de um evento de qualquer tipo. Cabe ao produtor gerenciar todos os serviços necessários para cada evento,
como iluminação, som, segurança, acomodação, alimentação, bem como fazer cumprir o cronograma e resolver eventuais problemas de última hora.

Operador de telemarketing Profissional com experiência em realizar contatos com pessoas, por meio de ligação telefônica, para oferecer serviço, produto ou promoção, solucionar problemas ou sanar dúvidas.

Recepcionista Profissional especialista em recepção de visitantes ou clientes, responsável pela sua orientação e controle da entrada de pessoas em um evento, com domínio do idioma português.
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Recepcionista bilíngue Profissional especialista em recepção de visitantes ou clientes, responsável pela orientação e controle da entrada de pessoas em um evento, com domínio do idioma inglês e de uma segunda língua, podendo ser francês ou
espanhol.

Recepcionista trilíngue Profissional especialista em recepção de visitantes ou clientes, responsável pela orientação e controle da entrada de pessoas em um evento, com domínio do idioma inglês e de mais duas línguas, podendo ser francês e espanhol.

Revisor de idiomas raros Profissional com formação profissional em Comunicação Social ou Letras, com diploma reconhecido pelo cliente, para desenvolvimento de atividades de análise, revisão e adequação gramatical e de estilo dos textos relativos ao
evento, em idiomas estrangeiros classificados como raros.

Revisor de texto Profissional com formação profissional em Comunicação Social ou Letras, com diploma reconhecido pelo cliente, para desenvolvimento de atividades de análise, revisão e adequação gramatical e de estilo dos textos relativos ao
evento, em Português ou idiomas estrangeiros.

Secretária Profissional com experiência e desenvoltura em secretariado e atuação em eventos, com domínio do idioma português.

Secretária bilíngue Profissional com experiência e desenvoltura em secretariado e atuação em eventos, com domínio do idioma inglês e de uma segunda língua, podendo ser francês ou espanhol.

Secretária trilíngue Profissional com experiência e desenvoltura em secretariado e atuação em eventos, com domínio do idioma inglês e de mais duas línguas, podendo ser francês e espanhol.

Segurança diurno Profissional preparado para o exercício da atividade de segurança em estabelecimentos diversos, para atuação diurna.

Segurança noturno Profissional preparado para o exercício da atividade de segurança em estabelecimentos diversos, para atuação noturna.

Servente Profissional responsável pela limpeza e conservação das áreas internas e externas ao evento, incluindo: limpeza do piso, mobiliário, aparelhos e equipamentos; limpeza e desinfecção de sanitários, lavagem de bacias, assentos e
pias, troca de sacos de lixo, bem como reposição de materiais de consumo.

Taquígrafo Profissional responsável pela transcrição simultânea de depoimentos e discursos em audiências, debates e palestras, utilizando método abreviado ou simbólico de escrita, com o objetivo de melhorar a velocidade da escrita ou a
brevidade, em comparação a um método padrão de escrita.

Técnico em computação Profissional responsável pela criação e instalação de link específico hospedado no sítio do CONTRATANTE, para divulgação de informações do evento, inscrição de participantes, emissão de relatórios e de outros documentos.

Técnico em iluminação Profissional experiente com conhecimento sobre iluminação de ambientes, eletricidade básica e noções de desenvolvimento de projetos luminotécnicos em ambientes internos e externos.

Técnico em informática Profissional apto a realizar configurações de sistemas, instalação de equipamentos e verificação e correção de falhas na programação de computadores.

Telefonista Profissional responsável pelo atendimento telefônico da empresa, tendo como atribuições receber e transferir ligações, efetuar chamadas telefônicas nacionais e internacionais, registrar informações, transmitir mensagens e
localizar pessoas.

Intérprete consecutivo Profissional especializado em traduzir consecutiva e oralmente palestras, discursos, reuniões e videoconferências, dominando vocabulário, gramática, gírias e expressões coloquiais do português e de outras línguas, em especial
inglês, espanhol e/ou francês.

Intérprete de idioma especial Profissional especializado em traduzir consecutiva ou simultaneamente, de forma oral, palestras, discursos, reuniões e videoconferências, dominando vocabulário, gramática, gírias e expressões coloquiais do português e de outras
línguas definidas no mercado como especiais.

Tradutor Profissional especializado em tradução de textos gerais e específicos, do português para outro idioma estrangeiro ou vice-versa.

Intérprete simultâneo Profissional especializado em traduzir simultânea e oralmente palestras, discursos, reuniões e videoconferências, dominando vocabulário, gramática, gírias e expressões coloquiais do português e de outras línguas, em especial
inglês, espanhol e/ou francês.

Vigilante Profissional especializado em segurança, adequadamente preparado para o exercício da atividade de segurança de estabelecimentos diversos.

Alimentos e bebidas para eventos

Água mineral Fornecimento de água mineral em garrafas individuais, copos de cristal e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio no período do evento. No preço unitário da garrafa devem estar agregados os custos acima descritos.

Água mineral gaseificada Fornecimento de água mineral gaseificada, em garrafas individuais, copos de cristal e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio no período do evento. No preço unitário da garrafa devem estar agregados os custos acima
descritos.

Bebedouro Instalação e manutenção de bebedouros, tipos geladeiras, com garrafões de água mineral de 20 litros, copos descartáveis e lixeira, pelo período do evento. No preço unitário do garrafão devem estar agregados os custos acima
descritos.

Café Fornecimento de café em garrafas térmicas com xícaras de louça, colheres, açúcar, adoçante, bandeja para mesas diretoras e sala de apoio no período do evento. No preço unitário da garrafa de café devem estar inclusos os custos
acima descritos.

Brunch (tipo 1) Café, chá, leite, chocolate, água, 02 tipos de suco de fruta, 02 tipos de refrigerante (01 dietético), tábua de frios variados, cesta de pães variados, 03 tipos de patês, frutas variadas, 02 tipos de bolo, 03 tipos de torta.

Brunch (tipo 2) Café, chá, leite, chocolate, água, 02 tipos de suco de fruta, 02 tipos de refrigerante (01 dietético), coquetel de frutas, crepes diversos, 03 tipos de tortas, 03 tipos de bolo, tábua de frios variados, cesta de pães variados, quiches,
salpicão.

Coffee break (tipo 1) Café, chá, água, pão de queijo e/ou biscoitos finos (salgado e doce).

Coffee break (tipo 2) Café, água, chá, 01 tipo de suco, 02 tipos de refrigerante (01 dietético), 02 tipos de biscoitos finos, mini sanduíches variados e/ou salgadinhos.

Coffee break (tipo 3) Café, água, 02 tipos de suco, 02 tipos de refrigerante (01 dietético), 03 tipos de biscoitos finos, pão de metro, cesta de pães variados, torradas, 03 tipos de patê, 02 tipos de bolo, 01 tipo de salgado, frutas variadas.
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Almoço (tipo 1) Serviço de Buffet, com cardápio variado, contendo ao menos: a) dois tipos de carne(branca e vermelha); b) dois tipos de amido; c) três tipos de salada (verduras e legumes); d) cardápio padrão de sobremesa: frutas, buffet de doces
(tortas, pavês, compotas e mousses); e) cardápio padrão de bebidas: dois tipos de suco natural, refrigerante diet e normal e água mineral (com e sem gás) em copo.

Almoço (tipo 2) Serviço à francesa, cardápio variado, contendo entrada, ao menos dois tipos de carne (carne branca e vermelha), dois tipos de amido, salada, água e refrigerante ou suco de frutas e sobremesa. Incluir opção vegetariana, quando
solicitado pelo cliente.

Jantar (tipo 1) Serviço de Buffet, com cardápio variado, contendo ao menos: a) dois tipos de carne (branca e vermelha); b) dois tipos de amido; c) três tipos de salada (verduras e legumes); d) cardápio padrão de sobremesa: frutas, buffet de
doces (tortas, pavês, compotas e mousses); e) cardápio padrão de bebidas: dois tipos de suco natural, refrigerante diet e normal e água mineral (com e sem gás) em copo. Incluir opção vegetariana, quando solicitado pelo cliente.

Jantar (tipo 2) Serviço à francesa, cardápio variado, contendo ao menos dois tipos de carne (carne branca e vermelha), dois tipos de amido, salada, água e refrigerante ou suco de frutas e sobremesa.

Serviço de coquetel
Cardápio padrão: pelo menos 10 (dez) tipos de itens previamente aprovados pelo CONTRATANTE, acompanhados de vinho tinto nacional “reserva”, espumante nacional premium, coquetel de frutas sem álcool, dois tipos de sucos
de frutas, gelo, três tipos de refrigerante (tradicional e diet) e água mineral (com e sem gás) em copo. O coquetel deverá ser com serviço volante, garçons em traje de gala com luvas e com material de serviço com qualidade
compatível com o evento.

 
ANDRÉ PINTO SILVEIRA

Chefe da Assessoria de Comunicação Social
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