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1. ASSUNTO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de gestdo arquivistica,
abrangendo consultoria para elaboracdo do Coddigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
Documental, triagem, selecdo, organizacdo, acondicionamento, indexacdo e inventario digitalizado do
acervo documental, além de digitalizacdo sob demanda.

2. FINALIDADE

2.1. A contratagdo tem como objetivo assegurar a adequada preservacdo, organizagdo e
digitalizacao do acervo documental da Infra S.A. Tal preservagdo ¢ essencial para garantir a continuidade
administrativa, a seguranca juridica e a transparéncia dos processos da empresa.

2.2 A literatura arquivistica destaca a importancia de aplicar metodologias adequadas de
classificagcdo e avaliacdo documental, garantindo que os documentos sejam devidamente categorizados e
que o ciclo de vida documental seja respeitado. Dessa forma, evita-se a retencdo desnecessaria de
documentos e promove-se a elimina¢do segura daqueles que ndo possuem mais valor administrativo,
historico ou legal.

2.3. Jurisprudéncias recentes também reforcam a responsabilidade dos gestores publicos em
garantir a adequada guarda e preservacdo dos documentos institucionais. Tribunais de Contas tém reiterado
que a falta de organizagdo e preservagdo documental pode levar a responsabilizagdo administrativa dos
gestores, incluindo san¢des financeiras, especialmente em casos que envolvem a perda de informagdes
estratégicas e comprometimento da transparéncia publica.

3. NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA

3.1. Infra S.A., ¢ uma Empresa Publica resultante da incorporagdo da Empresa de Planejamento
e Logistica - EPL pela Valec Engenharia, Construgdes e Ferrovias S.A., sendo responsavel por obras
ferroviarias, planejamento e estruturagao de projetos para o setor de infraestrutura de transportes. Quando
da incorporagdo, a Valec assumiu ndo s6 as competéncias e ativos da EPL, mas também a responsabilidade
por gerir todo acervo documental existente.

3.2. O acervo documental da Infra S.A. ¢ um ativo estratégico de inestimavel valor para a
empresa, contendo informacgdes essenciais que permeiam a histdria institucional, processos administrativos,
contratos, decisdes estratégicas e registros legais. A preservacao adequada deste acervo ¢ fundamental para
assegurar a continuidade administrativa, a seguranga juridica ¢ a memoria organizacional. Tal massa
documental encontra-se em situacdo de risco devido a diversos fatores, incluindo a contaminagao por
agentes bioldgicos, como fungos e bactérias, além da presenca de sujidades e deterioracdes fisicas que
comprometem a integridade dos documentos. A auséncia de tratamento adequado pode levar a perda
irreparavel de informagdes, prejudicando o cumprimento de obrigagdes legais e compromissos contratuais.

3.3. A legislagdo brasileira, como a Lei n.° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados, impde responsabilidades sobre a guarda e preservacdo adequada de



documentos. A omissdao no tratamento do acervo pode resultar em sangdes administrativas, multas e
responsabilizacdo dos gestores. Em conformidade com a Lei de Acesso a Informacao (Lei n.°
12.527/2011), ¢ imprescindivel que o acervo esteja em condigdes de ser acessado e consultado, garantindo
a transparéncia e a eficiéncia da gestdo publica.

34. A avaliacdo e classificagdo documental s3o etapas essenciais para organizar o acervo,
permitindo uma gestdo mais eficiente, com a identificagdo de documentos que devem ser preservados
permanentemente e aqueles que podem ser descartados. Isso otimiza o espago fisico e facilita o acesso as
informacdes relevantes.

3.5. Em 2021, a Valec contratou empresa com o mesmo objeto aqui pretendido, descontaminar,
higienizar, avaliar e classificar o acervo documental procedente dos trabalhos realizadas ao longo da
historia da construc¢ao da Ferrovia Norte Sul e Ferrovia de Integracao Oeste-Leste. O contrato perdurou por
18 (dezoito) meses e tratou 90% da massa documental existente a época.

3.6. A EPL, por sua vez, possuia dois arquivos deslizantes, de 270 (duzentos e setenta) metros
lineares cada, ambos foram trazidos para nova estrutura da sede da Infra S.A., porém observa-se que o
acervo nele contido ndo se encontra adequadamente tratado.

3.7. Em decorréncia da incorporacdo foi necessaria a desmobilizacdo completa do edificio sede e
em consequéncia o deslocamento dos armarios com documentagdo setorial para o segundo subsolo. Apds a
reestruturagdo ficou inviavel o retorno da massa documental para os setores, uma vez que na readequagao
dos ambientes houve otimizagdo dos espacos nao restando local suficiente para alocagdo de armarios € em
consequéncia guarda documental. Totaliza-se 339 (trezentos e trinta e nove) metros lineares de documentos
diversos.

3.8. Verifica-se ainda a existéncia de aproximadamente 462 (quatrocentos e sessenta e dois)
metros lineares de documentagado alocada no quarto subsolo.
3.9. O Relatorio Fotografico (SEI n® 8696359, 8696388 e 8696496) demonstra a situagdo atual

dos arquivos existentes no 1°, 2° e 4° Subsolos da empresa.

3.10. Importante mencionar a existéncia de alguns arquivos setoriais em que ha a guarda de
documentagdo especifica das seguintes Superintendéncias: SUGEP, SUGAT e SUPRO.

3.11. Diante da relevancia estratégica do acervo documental da Infra S.A. e das obrigacdes legais
impostas, a contratacdo de uma empresa especializada em descontaminagdo, higienizagdo, avaliacdo e
classificagdo documental ¢ uma medida imprescindivel. Essa a¢do ndo sO preserva o patrimonio
documental da empresa, como também assegura o cumprimento das normativas vigentes, a transparéncia, e
a continuidade das atividades da Infra S.A. com seguranca e eficiéncia.

4. DIRETRIZES DO ARQUIVO NACIONAL

4.1. Serdo seguidas as orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) e as diretrizes da
Lei n°® 8.159/1991, que estabelece a politica nacional de arquivos publicos e privados, garantindo a correta
guarda, preservacao e acesso aos documentos. O Codigo de Classificagao e a Tabela de Temporalidade
Documental deverdao atender as normas de preservacao, descarte e acesso conforme as especificidades do
acervo da Infra S.A.

4.2. Os arquivos publicos sdo instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagado. Assim, a Infra S.A. deve assegurar a
implementagdo de um programa de gestdo documental que compreenda o ciclo de vida dos documentos,
desde a sua produgdo até a destinagao final, que pode ser a guarda permanente ou a eliminacao controlada.

4.3. As Resolucdes do Conarq, como a Resolugdo n° 14 de 2001, orientam sobre os
procedimentos para a implementacdo de um Coédigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
Documental, que sdo fundamentais para assegurar que os documentos sigam critérios padronizados de
organizacdo ¢ descarte. A Tabela de Temporalidade Documental deve ser aprovada pelos orgaos
competentes, garantindo que a eliminagdo de documentos seja realizada conforme as normas legais,
evitando-se assim a destrui¢cao de informagdes que possam ser necessarias para a administragao publica ou
para fins historicos.

4.4, A Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527/2011) também estabelece que ¢ dever dos
orgdos publicos assegurar a gestdo transparente da informacdo, protegendo-a e, ao mesmo tempo,



garantindo o acesso facil e rapido aos interessados. Portanto, a aplicacdo dessas diretrizes contribui
diretamente para o cumprimento das exigéncias legais, facilitando o acesso e a recuperagdo das
informagdes arquivadas.

5. NORMATIVOS
5.1. Aplicam-se a contratagdo proposta as seguintes disposi¢oes:
5.1.1. Instrugdo Normativa N° 05, de 26 de maio de 2017: dispde sobre as regras e diretrizes do

procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execucdo indireta no &mbito da Administragao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

5.1.2. Instrucdo Normativa N° 73, de 5 de agosto de 2020 dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos
em geral;

5.1.3. Instrugao Normativa N° 3, de 26 de abril de 2018: estabelece regras de funcionamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal;

5.1.4. Resolugdo n°® 37/2012 - CONARQ: aprova as diretrizes para a presuncao de autenticidade de
Documentos Arquivisticos Digitais;

5.1.5. Resolugdo n° 40/2014 - CONARQ: dispde sobre os procedimentos para eliminagdo de
documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

5.1.6. Decreto N°® 7.746/2012: estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promog¢ao do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratagdes realizadas pela Administracao Publica;

5.1.7. Decreto N° 8.539/2015: dispde sobre o uso do meio eletronico para a realizagdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgaos e das entidades da administra¢ao publica federal direta, autarquica e
fundacional;

5.1.8. Decreto n° 10.278/2020: regulamenta o disposto no inciso X do Caput do art. 3° da Lei n°
13.874/2020 e art. 2°A da Lei n° 12.682/2012, para estabelecer técnica e requisitos para digitaliza¢do de
documentos publicos ou privados, a fim que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos
legais dos documentos originais;

5.1.9. Lei N° 13.303/2016: dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de
economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

5.1.10. Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos da Infra S.A.;

S5.1.11. Instru¢do Normativa N° 01/2010 - SLTI/MPOG: dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias; 1) Lei n® 8.159/91 - dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

5.1.12. Lei n°® 12.527/2011: regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art 5°, o
inciso II do § 3° do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; e d4 outras providéncias;

5.1.13. Lei n° 12.682/2012: dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos.
5.1.14. Lei n° 13.709/2018: dispoe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios

digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural.

6. CONTRATACOES ANTERIORES

6.1. Em pesquisa realizada foi verificado que a Valec Engenharia, Construcdes e Ferrovias S.A.
firmou o contrato n® 15/2021 com a Associa¢ao de Centro de Treinamento de Educagao Fisica Especial -
CETEFE com o objetivo de fornecer servigos especializados referentes a descontaminagao, higienizagao,
avaliagdo e classificagdo documental do acervo arquivisitico da CONTRATANTE, por meio de associagio



de pessoas portadoras de deficiéncia, compreendendo o fornecimento de mao de obra e equipamentos de
protecao individual - EPI adequados/necessarios a execucdo dos trabalhos, a ser realizado na cidade de
Brasilia/DF, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A demanda esta detalhada no Documento de Formalizagdo da Demanda (SEI n°® 8689427),
elaborado pela Geréncia de Patrimonio, Almoxarifado ¢ Documentagdo (GEPAT). A contratagdo tem
prioridade alta, considerando a necessidade de preservacdo imediata do acervo e o risco de perda
irreparavel de informagdes relevantes.

7.2. Servigos necessarios:
7.2.1. Elaboragdo dos instrumentos arquivisticos;
7.2.2. Codigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade Documental;
7.2.3. Triagem inicial dos documentos;
7.2.4. Classificagdo técnica arquivistica dos documentos;
7.2.5. Organizagao e sele¢do de documentos;
7.2.6. Organizagdo da documentagdo por conjuntos documentais;
7.2.7. Acondicionamento;
7.2.8. Indexac¢dao de Documentos;
7.2.9. Digitalizacdo sob demanda;
7.2.10. Entrega de Inventario em planilha digital;
7.2.11. Selecdo e separagdo de documentos para descarte;
7.2.12. Apresentacao de relatérios técnicos;
8. VOLUMETRIA DO ACERVO
LOCALIZACAO METRAGEM LINEAR
SUPRO - 8° Andar 160,60
SUGEP - 9° Andar 30,72
SUGAT - 11° Andar 13,02
1° Subsolo 11,83
Arquivo Deslizante 632,14
2° Subsolo 339,23
4° Subsolo 462,02
TOTAL 1.649,56
9. PROJETO INFRA S.A.
9.1. Este projeto faz parte do esforco da Infra S.A. de aprimorar a governanca ¢ a integridade

institucional, conforme o objetivo estratégico 3.3 do Plano Estratégico vigente. A adequacao do acervo
documental € essencial para o alinhamento com as diretrizes estratégicas ¢ para garantir a transparéncia da
empresa.

10. LEVANTAMENTO DE MERCADO

10.1. A pesquisa de mercado teve fundamento nos incisos III e IV, do Art. 5° da Instrugdo
Normativa n® 65/2021 do Ministério da Economia e culminou na elaboracdo do Mapa Comparativo de



Precos (SEI n°® 8887062).

10.2. Foi solicitada proposta comercial aos fornecedores contidos no documento (SEI n°
8884087), porém, somente a empresa SOSDOCS visitou o local e encaminhou a proposta comercial
utilizada no pregao eletronico n° 36/2023. Em complemento, foi realizada pesquisa de prego publico, nela €
possivel observar que o prego praticado pela MONTREAL, junto a Camara Municipal de Belo Horizonte
estd acima da proposta encaminhada pela CETEFE.

10.3. O valor estimado para a execugdo do servico ¢ de R$ 1.934.328,91, conforme especificado
no Documento de Formalizagao da Demanda.

11. NATUREZA DA CONTRATACAO

11.1. A contratagdo discorre de servigo essencial, que deve ser executado de forma ndo continua.
11.2. De acordo com o artigo 16 da Instru¢do Normativa n° 05, de 25 de maio de 2017, os servigos

considerados ndo continuados sdo aqueles prestados por escopo que impdem o dever de realizar a
prestagao de um servico especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto.

11.3. Os empregados da contratada ficardo a disposi¢do nas dependéncias da contratante para a
prestagdo dos servigos. Trata-se, portanto, de servigo de prestagdo com dedicacao exclusiva de mao de
obra.

11.4. Os servigos a serem contratados sao comuns por possuirem padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no
mercado, nos termos do paragrafo nico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002. , c/c art. 3°, I do Decreto n°
10.024/2019. Além disso, informa-se que servicos ndo sdo eminentemente intelectuais, ndo possuem
inovacao tecnologica ou técnica e ndo sao de tecnologia da informacao.

12. DESCRICAO DA SOLUCAO

12.1. Elaboracgao de instrumentos de gestdo arquivistica:

12.1.1. Elaboracao de Cddigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade Documental da Infra
S.A, ambos devidamente customizados ao acervo arquivistico finalistico da empresa.

12.2. Organizag¢do do acervo arquivistico da Infra S.A.:

12.2.1. Descontaminagdo e higienizagdo documental: Consiste na remocdo de poeira e outros

residuos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos (clips), grampos, etiquetas, fita
adesivas, papéis e cartdes acidos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.

12.2.2. Classificagdo Documental - Servigos de classificagdo, organizagdo ¢ acondicionamento em
caixas arquivo dos documentos das atividades meio e finalisticas de acordo com o Codigo de Classificagao
Documental atualmente utilizado pelo Poder Executivo Federal e pela Infra S.A.;

12.2.3. Avaliacdo Documental: Servicos de separa¢ao dos documentos de acordo com seus prazos
de guarda e destinacdo final, conforme a Tabela de Temporalidade Documental e Destinacdo de
Documentos relativos a atividades meio e finalisticas do Poder Executivo Federal e pela Infra S.A.

12.2.4. Os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados,
identificados e registrados em uma listagem para auxiliar na feitura das Listagens de Eliminacao.

12.3. Recolhimento e transferéncia organizada do acervo ao arquivo central da Infra S.A:

12.3.1. Consiste no acondicionamento em caixa-arquivo de todos os documentos classificados e

higienizados, obedecendo os seguintes critérios:

12.3.2. Os documentos serdo agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificagdo,
Temporalidade e Destinacdo Final e serdo reunidos e acondicionados pelas suas datas-limite;

12.3.3. Sera mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da
substituicdo dos materiais metalicos. Caso seja necessario, acondiciond-los em forma de dossi€s com a
devida identificacao;

12.3.4. A notagao do codigo sera feita a lapis no canto superior direito do documento;

12.3.5. Deverao ser trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservacao. As



caixas-arquivo deverao ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificacdes contidas na Instrugao
Normativa AN/n° 1, de 18/04/1997, ou outra de qualidade superior;

12.3.6. Os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados,
identificados e registrados em uma listagem para auxiliar na feitura das Listagens de Eliminagao.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

13.1.1. A CONTRATADA, além do fornecimento da mao-de-obra, obrigar-se-a a selecionar e

preparar os empregados que irdo prestar os servigos, que deverdo ter funcdes profissionais legalmente
registradas em carteiras de trabalho assumindo todos os custos e encargos trabalhistas e previdenciarios.

13.2. Duragao inicial do contrato de prestacdao de servigos:

13.2.1. A contratacdo tem previsao de inicio em 15 de novembro de 2024. A vigéncia do contrato
para execucao dos servigos definidos neste Estudo Técnico Preliminar serd de 24(vinte e quatro) meses.

13.3. Quanto a necessidade da contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

13.3.1. Nao serd necessario a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas diante do objeto da prestagdo do servigo, ressalvadas aquelas referentes a aplicacdo da CCD, TTD
e Manual do Arquivo.

13.4. Quantidade de profissionais previsto:

13.4.1. Operacional: 10 Postos;

13.4.2. Coordenador Arquivista para Classificagdo: 1 posto;

13.4.3. Arquivista Instrumento: 1 posto.

14. ASSOCIACAO DE CENTRO DE TRENAMENTO DE EDUCACAO FiSICA
ESPECIAL - CETEFE

14.1. Conforme disposto no Mapa Comparativo de Precos, a contratacdo sera realizada por

Dispensa de Licitagcdo, com base no inciso IX, do Art. 29 da Lei 13.303/2016:
"]

IX - na contratacdo de associagdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestagdo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde que o
preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

[..]"

14.2. O objetivo deste inciso € incentivar a inclusdo social, fornecendo alternativas para que a
Administracao Publica exerga a fungao social do Estado, por meio do apoio social e econdmico a entidades
sem fins lucrativos e que apoiem portadores de deficiéncia.

14.3. Ademais, a legislagdo tem por escopo demonstrar que a dispensa de licitacdo para a
contrata¢do de associacdo de portadores de deficiéncia fisica para a prestacdo de servigos ou fornecimento
de mao-de-obra, compativel aos valores de mercado, ndo ¢ mera faculdade, mas um dever-poder de
propiciar oportunidades de contratacdo a tais entidades.

14.4. Portanto, ndo se trata de afastar a contratagdo pela via competitiva, mas, caso esteja sendo
planejada a contratacdo de servigos para os quais haja habilitacdo de tais entidades, devera a Administragao
dar-lhes oportunidade. Configura-se, assim, uma das formas de incentivar o Terceiro Setor em atuagcdo em
conjunto com o Estado, na implementagao de agdes publicas.

14.5. Conforme Estatuto Social da CETEFE a associagao ¢:
"]

pessoa juridica, filantropica, sem fins lucrativos de cardter socio-assistencial, com objetivo e
finalidade no desenvolvimento de agdes as pessoas com deficiéncias.

[.]"

14.6. Dentro o rol de atuagdo da CETEFE destaca-se a alinea "q" do Art. 1° do Estatuto Social
(SEI n°® 8981005):



"]

Prestar servigo por meio de contratos, convénios, acordos de cooperagdo, projetos com
empregabilidade da pessoa com deficiéncia na area de gestdo documental e arquivistica
(higienizagdo, preparagdo, digitalizacdo, ordenacdo, classificagdo, avaliacdo temporal, ordenacao,
descrigdo arquivistica, organizagdo fisica, microfilmagem e guarda documental), acessibilidade de
comunicacdo - interprete de libras - ledor - audiodescri¢do, protocolos, recep¢do, auxilio
administrativos, agente de portaria, call center, telemarketing, conservagdo, copeira, jardinagem,
guia turista) entre outras areas de potencial para empregabilidade da pessoa com deficiéncia.

[.]"

14.7. Visando verificar contratos que o CETEFE possui com a Administragdo Publica, foi
elaborado o quadro abaixo:
Quadro 1
MAPA COMPARATIVO DE SALARIOS
(CARGO OPERACIONAL)
ORGAO Contrato Apostila CARGO POSTO
Proposta CETEFE .
INFRA AS N/A CCT 2024 PCD Operacional R$ 4.413,13
Ministério da CCT 2023 .
Justica 44/2020 CCT 2024 + 5% Indexador/Classificador | R$ 4.110,98
ANVISA 25/2022 CCT 2024 Classificador R$ 5.093,41
CCT 2023
STJ 116/2022 CCT 2024 + 5% Colaborador R$ 3.940,01
DNIT 684/2024 CCT 2024 PCD Operacional R$ 4.413,41
CREA-MG 21/2023 CCT 2024 PCD Operacional R$ 5.777,74
TCM-PA 24/2022 CCT 2024 Preparador R$ 4.953,92
MEDIA R$ 4.671,80
Quadro 2
MAPA COMPARATIVO DE SALARIOS
(ARQUIVISTA)
ORGAO Contrato Apostila CARGO POSTO
Proposta CETEFE .
‘;’NFR o AS N/A CCT 2024 Arquivista R$ 10.737,55
S . CCT 2023
Ministério da Justigca 44/2020 CCT 2024 + 5% Coordenador R$ 9.845,80
CCT 2023
STJ 116/2022 CCT 2024 + 5% Coordenador R$ 10.483,95
DNIT 684/2024 CCT 2024 Arquivista R$ 11.879,89




CREA-MG 21/2023 CCT 2024 Arquivista R$ 11.618,22

TCM-PA 24/2022 CCT 2024 Arquivista R$ 10.171,73
MEDIA RS 10.789,52
14.8. Observa-se por meio do Anexo Pesquisa Publica - Gestdo Arquivistica (SEI n° 9115941)

que a associacdo possui vinculo com diversos 6rgaos da administragao, tais como: STJ, DNIT, CREA-ME,
dentre outros. Para composi¢do da pesquisa de preco publico a equipe de planejamento juntou aos autos os
contratos referente a prestagdo de servigos realizada nos 6érgaos mencionados na Tabela 1 e 2.

14.9. A proposta apresentada a Infra S.A. pela CETEFE (SEI n° 9102353) apresenta um valor por
posto inferior a média da pesquisa de preco publico, conforme demonstrado nas tabelas
supramencionadas.

15. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

15.1. Espera-se que, ao término do contrato, o acervo documental da Infra S.A. esteja organizado,
classificado e digitalizado conforme necessidade de cada area, pronto para consulta interna e externa, de
modo a assegurar a transparéncia e eficiéncia administrativa. Os resultados incluem:

15.1.1. Redugao do risco de deterioracdo do acervo.

15.1.2. Organizagao fisica e digital dos documentos.

15.1.3. Melhoria na capacidade de acesso a informagao e resposta a demandas legais e de auditoria.
16. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

16.1. A contratagdo ¢ viavel por atender as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n® 8.159/1991,

pela Lei de Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011) e por outros normativos que disciplinam a
preservacao de documentos publicos. A empresa contratada garantird que todos os procedimentos adotados
estejam em conformidade com as diretrizes nacionais, incluindo o Cédigo de Classifica¢do e a Tabela de
Temporalidade Documental, além de adotar praticas de sustentabilidade, conforme definido pelo Decreto
n°® 7.746/2012. Dessa forma, a Infra S.A. assegurara nao apenas o cumprimento da legislacao vigente, mas
também a integridade e a preservacao do seu acervo documental estratégico.

16.2. A viabilidade da contratagdo foi confirmada por meio da Declaracdo de Disponibilidade
Orcamentaria (SEI n° 8982814) na qual a SUPOF afirma haver dotacdo or¢amentaria na Lei Or¢camentaria
Anual de 2024, compatibilidade com o Plano Plurianual ¢ com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, para
cobrir as despesas estimadas no montante de R$ 1.934.328,91 (um milhdo novecentos e trinta e quatro mil
trezentos e vinte € oito reais € noventa e um centavos).

16.3. Nao hé contratacdo correlata vigente, bem como ndo hé contratacdes a serem realizadas para
inicio da prestagao dos servigos ora pretendida.

16.4. A preservacdo, organizacao e digitalizagdo do acervo documental da Infra S.A. sdo
essenciais para a continuidade administrativa, segurancga juridica e transparéncia. A solu¢do proposta
abrange servicos técnicos especializados em gestdo documental, incluindo elaboracdo de instrumentos
arquivisticos (Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade), triagem, sele¢do, organizagao,
higienizagao e digitaliza¢do do acervo. Essas etapas sao indispensaveis para garantir que o acervo esteja em
conformidade com a legislacao vigente e as melhores praticas de gestdo documental.

16.5. Uma solugdo alternativa seria a realizagao de concurso publico e consequente internalizagao
das atividades por meio de capacitacdo e estruturacdo de uma equipe interna dedicada. Porém, a



contratacdo de arquivistas por meio de concurso publico, embora seja uma solugdo teoricamente viavel,
apresenta inviabilidades praticas no contexto atual. O processo para realizagdo de concursos publicos ¢
notoriamente burocratico, envolvendo etapas como autorizagdo governamental, elaborac¢ao e publicacdo de
edital, aplica¢do de provas, homologacao de resultados e convocagao dos aprovados. Esse ciclo, por vezes,
se tornar extenso e imprevisivel, o que compromete a capacidade da Infra S.A. de solucionar os problemas
urgentes do acervo documental.

16.6. A pesquisa de mercado demonstrou que a solucdo ¢ viavel financeiramente e esta alinhada
com os pregos praticados no mercado. Além disso, a experiéncia de contratos anteriores € a competéncia
técnica dos fornecedores habilitados garantem a qualidade da execugao.

16.7. Dado o contexto apresentado, conclui-se que a solugdo proposta ¢, técnica e
economicamente, viavel para atender as necessidades da Infra S.A. e assegura o cumprimento dos
normativos aplicaveis. Qualquer solugdo alternativa conhecida por esta equipe de planejamento apresenta-
se insuficiente para mitigar os riscos e garantir os resultados pretendidos.

17. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

17.1. Os itens a serem contratados possuem natureza semelhante e se complementam entre si,
devendo ser prestados por um unico fornecedor.

18. PROVIDENCIA PRELIMINARES

18.1. Para a execucdo dos servigos contratados, serd necessario que a Infra S.A. providencie

espaco fisico adequado, bem como mobilidrio e equipamentos de tecnologia e comunicacdo para uso dos
funcionarios da empresa contratada. Esta infraestrutura visa garantir condi¢cdes adequadas de trabalho,
facilitando a realizacdo das atividades de gestdo arquivistica e assegurando a eficiéncia dos servicos
prestados.

19. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

19.1. Os servigos de gestdo arquivistica a serem contratados deverdo incorporar praticas de
sustentabilidade, em consonancia com os critérios estabelecidos pelo governo federal. A Instrucao
Normativa n° 01/2010 - SLTI/MPOG define diretrizes para a inclusdo de critérios de sustentabilidade
ambiental em contratagdes publicas, visando minimizar impactos ambientais € promover o
desenvolvimento sustentavel. Nesse contexto, serdo adotadas praticas como a redu¢do do uso de papel, a
digitalizacdo de documentos e a utilizagdo de materiais reciclaveis sempre que possivel.

19.2. Além disso, a empresa contratada deverd seguir as diretrizes estabelecidas pelo Decreto n°
7.746/2012, que estabelece critérios e praticas para a promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel
nas contratacdes realizadas pela Administragdo Publica. A aplicagdo desses critérios garantird que as
atividades de gestdo arquivistica sejam conduzidas de maneira ambientalmente responsavel, reduzindo o
consumo de recursos naturais e promovendo a eficiéncia energética.

19.3. A Infra S.A. devera monitorar e avaliar a execucdo dos servicos com foco na
sustentabilidade, assegurando que todas as etapas do processo estejam em conformidade com as melhores
praticas ambientais e sociais. A responsabilidade socioambiental serda um dos parametros de avaliagdo do
desempenho da empresa contratada, de forma a garantir o cumprimento dos compromissos assumidos em
relagdo a sustentabilidade.

19.4. Todo material de trabalho ou residuos decorrentes das atividades desempenhadas serdo
recolhidos e descartados de maneira ambientalmente adequada pela empresa de limpeza contratada pela
Infra S.A.

20. CONCLUSAO

20.1. Diante da importancia estratégica do acervo documental e dos riscos a sua integridade, a
contratacdo de empresa especializada ¢ imprescindivel. Além de garantir a conformidade com a legislagao,
a medida contribuira significativamente para a seguranga juridica, a eficiéncia da gestdo documental e a
transparéncia das acdes da Infra S.A. O cumprimento dos requisitos legais e o alinhamento aos objetivos
estratégicos da empresa reforcam a necessidade e urgéncia da contratagdao. Por tal motivo essa equipe de
planejamento declara viavel esta contratacao.



(assinado eletronicamente)
WASHINGTON SARAIVA DE SOUZA
Gerente de Patrimonio, Almoxarifado e Documentagdo

(assinado eletronicamente)
FLAVIA KLUPPEL CARRARA
Superintendente Administrativa
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